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令和8年度　心身障害者医
療費助成申請データ入力業
務（単価契約）



（ 別紙 ）

令和８年度　心身障害者医療費助成申請データ入力業務派遣契約にかかる仕様書

１．見積留意事項

　　　今回見積に付する事項は，２～６を参照のうえ，業務単価について，７の計算方法により

　　算定すること。

２．業務内容

　（１）データエントリー等業務

　　　①心身障害者医療費助成申請書の仕分け・ﾃﾞｰﾀｴﾝﾄﾘｰ及びﾃﾞｰﾀ照合・資格等登録　

　　　　　　　　　 …… 約１，２５０件／月

　（２）その他

　　　①ワードプロセッサによる文書作成，コピーなど

３．使用機器

　　　パーソナルコンピュータ　NEC　VersaPro

４．派遣期間（括弧内の日数は実働日数）及び派遣人員

　　　①令和８年４月１７日～令和８年４月２２日（　４日間）……　２名

　　　②令和８年５月１９日～令和８年５月２２日（　４日間）……　２名

　　　③令和８年６月１７日～令和８年６月２２日（　４日間）……　２名

　　　④令和８年７月１７日～令和８年７月２３日（　４日間）……　２名

　　　⑤令和８年８月１９日～令和８年８月２１日（　４日間）……　２名

　　　⑥令和８年９月１６日～令和８年９月２４日（　４日間）……　２名

　　　⑦令和８年１０月１９日～令和８年１０月２２日（　４日間）……　２名

　　　⑧令和８年１１月１７日～令和８年１１月２０日（　４日間）……　２名

　　　⑨令和８年１２月１６日～令和８年１２月２１日（　４日間）……　２名

　　　⑩令和９年１月１８日～令和９年１月２１日（　４日間）……　２名

　　　⑪令和９年２月１７日～令和９年２月２２日（　４日間）……　２名

　　　⑫令和９年３月１７日～令和９年３月２３日（　４日間）……　２名

　　　※土，日，祝日を除く

　　　※入力状況によっては作業時間が短縮する場合があります。

　　　※原則，上記日程としますが日程調整のうえ、勤務日を決定します。

５．就業場所

　　　〒981-3392　宮城県富谷市富谷坂松田３０番地

　　　　　　　　　 富谷市役所　１階　保健福祉部地域福祉課内　　℡022-358-3294（直通）

６．就業条件

　（１）就業曜日……月曜日～金曜日（祝日を除く）

　（２）就業時間……９時～１７時（７時間）

　（３）休憩時間……１時間（１２時～１３時）

７．入札書の作成

　　　派遣料，交通費，一切の経費を含めた額を下記の式に基づき積算して下さい。

　　積算された金額を入札額として入札書に記載して下さい。

　　　 ＠業務単価【時間単価/円(税抜き)】×就業時間(7h)＋交通費等で積算された

　　　　 金額(1円未満端数処理)を１人/日当たりの金額とします。

【裏面へ】



８．契約金額及び派遣料の支払いについて

　　　契約金額については業務単価に消費税及び地方消費税額を加算した金額（当該金額

　　に１円未満の端数がある場合についてもその端数処理は行わない金額）及び交通費等

　　必要経費の単価をもって契約金額とします。

　　　派遣料の支払いについては，下記の式に基づき１人/日あたりの派遣料を算出の上

　　(１円未満端数処理)累積した金額を支払うものとします。

　　　なお，実働時間については，15分単位で計算し，端数時間についてはこれを切捨て

　　るものとします。

　　　 ＠業務単価【時間単価/円×1.10(1円未満端数処理せず)】×実働時間(h)＋交通費等

９．その他条件

　（１）派遣期間中は，できるだけ同じ人の派遣ができること。

　　　　（業務担当者が業務により不在となることが多くなり，エントリー指導が迅速に

　　　　　行えない場合があるため。）

　（２）医療費助成等のデータエントリー等の業務を行ったことがある者を派遣できること。

　（３）就業中は，名札を着用すること。


