
○ 令和8年度　富谷市「新年祝賀会」会場設営業務

○ 令和9年1月6日（水）

○ 富谷スポーツセンター
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仕　　様　　書
名 称 課名 産業観光課

開 催 日

開 催 場 所

項　　目 数量 単　価 金　　額 備　考

1 紅白幕設置（自立材含む）

別添会場図に記載の
箇所を網羅できる数
量

【ステージ・アリーナ】

・紅白幕（5間/H1800)　※ 24

・紅白幕自立用ベース（4セット/5K）　※ 24

・転倒防止用ウェイト（10㎏）　※ 21

・紅白幕カーテン+カーテンレール（1K）　※ 1
別添会場図に記載し
た箇所

【ロビー】

・紅白幕（5間/H1800)　※ 4
別添会場図に記載の
箇所を網羅できる数
量

・紅白幕自立用ベース（4セット/5K）　※ 4

・転倒防止用ウェイト（10㎏）　※ 6

2 音響設備 1

・オペレーター 2
ステージマイク等の
出し入れ含む

・デジタルミキサー

式典の進行に必要な
数量・規格

・パワーアンプ

・スピーカー

・各種ケーブル/スタンド

・その他必要な設備

3 ステージ上立看板（W1800×H1800　自立） 2 デザイン含む

4 ステージケコミ（W19800×H1200）　※ 20

5 ハンガーラック 40
ハンガー600個が収
容可能な台数

6 ハンガー 600

7 クローク札 600

8 長机（D450×W1800×H700） 60

9 テーブルクロス（W1500×H2500） 20

10 テーブルスカート 20

11 受付・お弁当受渡場所の設営

【受付】

・長机（D450×W1800×H700）　※ 10

・テーブルクロス（白・晒し木綿・不透過・シワなし・アイロン仕上げ）　※ 1
長机全面（床まで）
を覆うために必要な
数量・規格

・Jパネル（W900×H2100）　※ 1
受付背面部を網羅で
きる数量

【お弁当受渡場所】

・長机（D450×W1800×H700） 15

・テーブルクロス（白・晒し木綿・不透過・シワなし・アイロン仕上げ） 1
長机全面（5台分・
床まで）を覆うため
に必要な数量・規格

12 設営消耗品（材料・両面テープ・画鋲等） 1
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13 設営費（新年祝賀会前） 1

・会場・ロビーの床養生作業　※養生シートは市の提供可能

・机・パイプ椅子の設置　※パイプ椅子は市の備品対応

・その他必要な備品の設営

14 設営費（新年祝賀会終了後、成人式準備・設営） 1

・パイプ椅子セッティング400席～600席（予定）※パイプ椅子は市の備品対応

15 設営撤去費（新年祝賀会終了後一部） 1

16 設営撤去費（成人式終了後） 1

17 交通運搬費 1

18 営業進行管理費 1

19 暖房設備設置費　※ 1

・ジェットヒーター（熱出力：約29～35kW程度）　※ 4

・ミラーシート　※ 1

・燃料費、搬入出費、安全対策費　※ 1

※ジェットヒーター使用に伴う床面および周辺への熱、排気、燃料漏れ等によ
る破損・汚損防止対策を含む。

※ジェットヒーターについては、令和9年1月6日(水)午前8時から稼働できるよ
う設置すること。

その他条件等
令和9年1月10日開催予定の「富谷市成人式」でも継続して会場を

計

特
記
事
項

履 行 期 間 契約締結日の翌日 9 1.00 (Ｂ)

履 行 場 所 富谷スポーツセンター　メインアリーナ 1.10

１ 12

予定
円

うち消費

使用するため、※の物品についてはその後に撤収すること。 価格 税相当額

予
定
価
格
計
算
書



特 記 仕 様 書 
１ 件  名  令和８年度 富谷市「新年祝賀会」会場設営業務 

２ 履行場所  富谷スポーツセンター（富谷市一ノ関臑合山６番地８） 

３ 履行期間  契約締結日の翌日 から 令和９年１月１２日 まで 

４ 内  容  新年を祝う会にふさわしい、華やかな雰囲気を演出する会場設営 

 

（１）紅白幕の設置（自立材・転倒防止用重石を含む） 

・下記会場図に示す位置（－ － －）に必要分を配置することとする。 

※ステージ上・アリーナ内・スポーツセンター入り口からアリーナ入り口にかけて 

・下記会場図で示すステージ脇出入口に関しては、出入りができるように紅白幕をカーテン仕様とする。 

 
 



（２）音響設備の設置 

・当日のオペレーター・ステージ上のマイクの出し入れ等を含む。 

（３）ステージ上に配置する立看板の設置（自立材含む） 

・デザイン案の校正を含め、令和8年12月23日までに設置を完了すること。設置完了後は、イベント（新

年祝賀会）当日まで設置状態を維持するものとする。ただし、発注者と協議のうえ、必要に応じて調整・

保守作業を行うことができるものとする。 

（４）ステージケコミ 

・ステージ高さ1.2ｍ×横幅19.8ｍ 

 

※昨年度参考 

 

縦1.2ｍ 

横19.8ｍ 

W1800×H1800 立看板 自立 



（５）ハンガーラック・ハンガー・クローク札（収容可能な台数のラック、ハンガー・クローク札600個） 

 
（６）テーブルクロス及びテーブルスカート（20卓） 

・1卓は、D45cm×W180cm×H70cmの長机を3台並べたものを想定。（D135cm×W180cm×H70cm） 

 

 

↑ハンガーについては、番号札を固定し

たものを600個準備すること。 



（７）会場設営 

・会場及びロビーの養生作業を含む。（市で所有している養生シートを使用することとする。） 

・養生シートの敷設に際しては、しわ、たるみ、浮き、ズレ等の不備が生じないよう徹底し、安全性を確保

すること。設置状況に不備が認められた場合は、速やかに是正を行い、再発防止策を講じること。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[受付] 

 
 

[お弁当受渡場所] 

 

 

＜特記事項＞ 

・紅白幕、ステージケコミ、テーブル設営（テーブルクロス、テーブルスカート含む）、会場及びロビーの養生

作業については、令和8年12月21日（月）から12月23日（水）までの間に完了すること。 

設営完了後、イベント（新年祝賀会）当日まで設営状態を維持するものとする。 

ただし、発注者と協議のうえ、必要に応じて調整・保守作業を行うことができるものとする。 

・ハンガーラック及びハンガーについては、令和9年1月5日（火）までに会場内に設置すること。 

・紅白幕とステージケコミは成人式終了後に撤去するものとする（令和9年1月12日（火）） 

・詳細については、決定業者と打ち合わせにより取り決めする。 

 

背面パネル・白布 

長机・テーブルクロス 



 

 

 

会場全体イメージ 
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