
会計年度任用職員（事務補助員）募集要項 

１ 職種 会計年度任用職員（事務補助員） 

２ 募集人数 ２名 

３ 勤務内容 令和７年国勢調査に関する事務 

○物品仕分け、書類整理業務 

○各種問合せ対応業務（電話・窓口対応を含む） 

○PC入力・データチェック 

○その他、所属長が必要と認める業務 

４ 勤務場所 富谷市役所（宮城県富谷市富谷坂松田 30番地） 

５ 任用期間 令和７年７月１日～令和７年１１月２８日 

６ 勤務日・時間 週５日勤務（月～金曜日） 

8：30～17：30の間の 6.5時間【5.5時間勤務（休憩 60分）】 

※祝日を除きます。 

７ 報酬 時間給 1,224円（地域手当込） 

８ 資格・経験等 （１）パソコンの基本操作（ワード、エクセル等）ができる方（窓口事務経験が

あれば尚可）。 

（２）心身ともに健康な方 

※地方公務員法第１６条に規定する次の欠格条項のいずれかに該当する方は応募

できません。 

・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることが

なくなるまでの者。 

・富谷市において懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者。 

・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴

力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者。 

９ 応募方法 下記の書類を企画政策課あて郵送または持参してください。 

・履歴書（写真添付。市販のもので構いません） 

※応募書類は返却いたしません。 

10 募集期間 令和７年４月２３日～ 

※応募者が集まり次第、募集を締め切ります。 

11 選考方法 面接及び書類選考 

・面接の日程等については、申込者あて別途ご連絡いたします。 

12 その他 ・年次有給休暇があります。 

・通勤手当は片道 2km 以上の方について、移動距離に応じて日額 100 円～1,200

円の範囲で支給します。 

13 問い合わせ先 〒981-3392 宮城県富谷市富谷坂松田 30番地 

富谷市役所 企画部企画政策課 

電話：022-358-0517 

 


