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	項　目
	内　容
	確認

	開設方針
	市域で「震度５強以上」地震が観測された（３号配備）
	

	
	市域に「特別警報」が発表された（３号配備）
	

	
	避難所に到着した旨を、市災害対策本部へ報告した
	

	
	市災害対策本部より避難所開設準備の指示が出た
	

	避難者の安全確保
	既に避難者がいるが、施設の安全確認が済むまで、屋外で待機するよう呼びかけている。
	

	準備の協力
	派遣市職員が合流している。
	

	施設の安全確認
	「避難所施設安全点検ﾁｪｯｸｼｰﾄ」による安全確認
	

	ﾗｲﾌﾗｲﾝの確認
	電気　・　ガス　・　水道の使用
	

	
	ＦＡＸの使用
	

	
	下水道の使用
	

	通信機器類の確認
	防災無線、電話（一般・PHS・衛星携帯）　
	

	トイレの使用
	使用不可の場合、その旨を表示し、仮設又は（簡易）
トイレ等を準備
	

	避難エリアの確保
	エリア割（行政区毎）
	

	
	危険箇所の進入禁止表示
	

	
	現地災害対策本部の位置
	

	
	救護所エリア
	

	
	要配慮者エリア
	

	
	駐車場　　　　※市が指定した車中泊専用駐車場を除く
	

	
	ペット同行エリア　　　　　
	

	利用スペースの
安全確保
	清掃
	

	
	破損物の除去
	

	受付の準備
	場所
	

	
	表示
	

	
	備品（机、いす、筆記用具等）
	

	
	各種記載用紙（避難者カード等）
	

	備品の設置
	防災備蓄倉庫の開錠
	

	
	ビブズ等の着用
	

	
	発電機の稼働
	

	
	投光器（各自用懐中電灯）の点灯
	

	
	毛布（避難者配布用・従事職員用）
	

	避難所の表示
	門・玄関口付近に避難所であること表示を設置
	

	報　告
	市災害対策本部へ開設準備完了の報告
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